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             Załącznik do zarządzenia Nr 32 

z dnia 24 maja 2016r. w sprawie 
Regulaminu pracy komisji kwalifikacyjnej dla 

nauczycieli ubiegającymi się o awans na stopień 
nauczyciela kontraktowego                                        

w Publicznej Szkole Podstawowej im. Bolesława 
Chrobrego  w Kołczewie   

 
 
Regulaminu pracy komisji kwalifikacyjnej dla nauczycieli ubiegających 

się o awans na stopień nauczyciela kontraktowego                                        

w Publicznej Szkole Podstawowej im. Bolesława Chrobrego                            

w Kołczewie 

 

Podstawę prawną ustalenia regulaminu pracy komisji kwalifikacyjnej dla nauczycieli 

ubiegającymi się o awans  na stopień nauczyciela kontraktowego stanowią: 

1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2014 r. poz. 191 i 

1198, z 2015 r. poz. 357, 1268 i 1418 oraz z 2016 r. poz. 668 z późn. zm.); 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie 

uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycie (Dz.U. 2013 poz. 393                 

z późn. zm.); 

 

§ 1 

1. Komisję kwalifikacyjną dla nauczycieli ubiegających się o awans na stopień 

nauczyciela kontraktowego powołuje dyrektor szkoły.  

2. W skład komisji wchodzą: 

a. dyrektor (wicedyrektor), jako jej przewodniczący; 

b. przewodniczący zespołu przedmiotowego (wychowawczego), a jeżeli zespół 

taki nie został w tej szkole powołany - nauczyciel mianowany lub 

dyplomowany zatrudniony w szkole, a w przypadku przedszkola, w których 
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nie są zatrudnieni nauczyciele mianowani lub dyplomowani - nauczyciel 

kontraktowy; 

c. opiekun stażu 

3. Dyrektor Szkoły, ustalając skład Komisji zapewnia w niej udział nauczycieli, w miarę 

możliwości, o specjalności zawodowej odpowiadającej specjalności zawodowej 

nauczyciela ubiegającego się o stopień awansu zawodowego. 

4. W pracach komisji, o ile nie wchodzi w ich skład, może brać również udział w 

charakterze obserwatora przedstawiciel organu prowadzącego szkołę i organu 

sprawującego nadzór pedagogiczny. 

5.  Na wniosek nauczyciela w skład komisji,  może wchodzić przedstawiciel 

wskazanego we wniosku związku zawodowego. 

 

§ 2 

1. Nadzór nad czynnościami podejmowanymi w postępowaniu o nadanie 

nauczycielom stopnia awansu przez dyrektora szkoły, sprawuje organ sprawujący 

nadzór pedagogiczny. 

§ 3 

1. Czynności, o których mowa w § 2, podjęte z naruszeniem przepisów Ustawy z dnia 

26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela, przepisów o kwalifikacjach nauczycieli lub 

przepisów o zasadach odbywania stażu, rodzaju dokumentacji załączonej do 

wniosku nauczyciela o postępowanie kwalifikacyjne, zakresie wymagań 

kwalifikacyjnych, trybie i zasadach działania Komisji, są nieważne. Nieważność 

czynności stwierdza, w drodze decyzji administracyjnej, organ sprawujący nadzór 

pedagogiczny. 

 

§ 4 

1. W terminie 30 dni od dnia zakończenia stażu nauczyciel składa dyrektorowi szkoły 

sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego.  
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2. Opiekun stażu przedstawia dyrektorowi szkoły projekt oceny dorobku zawodowego 

nauczyciela za okres stażu w terminie 14 dni od dnia zakończenia stażu przez 

nauczyciela. 
3. Nauczyciel stażysta składa wniosek o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego w 

ciągu 14 dni od dnia otrzymania pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres 

stażu. W przypadku niedotrzymania terminu złożenia wniosku, nauczyciel 

zobowiązany jest do ponownego odbycia stażu w pełnym wymiarze.  
4. Złożony przez nauczyciela wniosek wraz z dokumentacją powinien być 

przeanalizowany przez  Komisję Kwalifikacyjną w terminie nie dłuższym niż 14 dni. 

W przypadku, gdy wniosek oraz dokumentacja nie spełniają wymagań formalnych, 

Komisja zwraca dokumentację i wniosek, wskazując braki formalne oraz określając 

termin ich uzupełnienia. Komisja kontynuuje postępowanie niezwłocznie po 

przedstawieniu uzupełnionego wniosku i dokumentacji. 

 

§ 5 

1. Wszyscy członkowie biorący udział w postepowaniu kwalifikacyjnym podpisują 

oświadczenie (załącznik nr 1). 

§ 6 

 

1. Postępowanie kwalifikacyjne rozpoczyna się od analizy formalnej dokumentacji, 

która obejmuje:  

1) dokumenty potwierdzające posiadanie kwalifikacji zawodowych lub 

poświadczone kopie tych dokumentów,  

2) zaświadczenie Dyrektora Szkoły o wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz 

zajmowanym przez niego stanowisku w okresie odbywania stażu,  

3) zatwierdzony plan rozwoju zawodowego oraz sprawozdanie z jego realizacji,  

4) ocenę dorobku zawodowego za okres stażu,  

5) dokumentację potwierdzającą spełnienie wymagań kwalifikacyjnych określonych 

przepisami: 
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  a) wykazanie umiejętności prowadzenia zajęć w sposób zapewniający 

właściwą realizację podstawowych zadań  Publicznej Szkoły Podstawowej im. 

Bolesława Chrobrego w Kołczewie,  

b) posiadanie wiedzy z zakresu problemów środowiska uczniów i 

wychowanków, w stopniu umożliwiającym współpracę z tym środowiskiem,  

c) umiejętność omawiania własnych lub obserwowanych zajęć,  

d) znajomość organizacji i zasad funkcjonowania Publicznej Szkoły 

Podstawowej im. Bolesława Chrobrego w Kołczewie 

  e) do wniosku o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego nauczyciel może 

dołączyć także inną dokumentację świadczącą o jego osiągnięciach zawodowych.  

2. Z posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej (cz. formalnej) sporządza się protokół 

(załącznik nr 2). 

 

 

§ 7 

1. Przewodniczący Komisji Kwalifikacyjnej powiadamia nauczyciela stażystę, który 

złożył wniosek o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego, o terminie i miejscu 

przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej, co najmniej na 14 dni przed datą 

posiedzenia Komisji. 

§ 8 

1. Komisja Kwalifikacyjna przeprowadza rozmowę kwalifikacyjną, podczas której 

nauczyciel stażysta ubiegający się o . stopień awansu zawodowego:  
a) przedstawia sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego,  
b) odpowiada na pytania członków Komisji dotyczące wymagań określonych w 

§ 5,  pkt. 5 a - d.  

 

§ 9 

1. Komisja Kwalifikacyjna podejmuje rozstrzygnięcia w obecności co najmniej 2/3 

składu swoich członków.  

mailto:pspkolczewo@wp.pl


  

Publiczna Szkoła Podstawowa   

im.  Bolesława Chrobrego  
 

5 

 

e-mail:          pspkolczewo@wp.pl     

www:                             szkolakolczewo.pl 

tel./fax:                                  091 32 65 081 

REGON:                                     001222487 

NIP:                                    986-021-46-10 

2.  Każdy z członków Komisji ocenia spełnianie przez nauczyciela wymagań 

niezbędnych do uzyskania stopnia awansu zawodowego, według punktowej skali 

od 0 do 10. (karta oceny –załącznik nr 1a do protokołu Komisji). 

3. Na podstawie liczby punktów przyznanych przez poszczególnych członków komisji 

oblicza się średnią arytmetyczną punktów, z tym że jeżeli liczba członków komisji 

jest większa niż 3, odrzuca się jedną najwyższą i jedną najniższą ocenę punktową. 

 
4. Nauczyciel uzyskał odpowiednio akceptację komisji kwalifikacyjnej lub zdał egzamin 

przed komisją egzaminacyjną, jeżeli obliczona średnia arytmetyczna punktów 

wynosi co najmniej 7. 

 
5. Po uzyskaniu akceptacji Komisji Kwalifikacyjnej nauczyciel otrzymuje 

zaświadczenia o akceptacji Komisji Kwalifikacyjnej. 

 
6.  Wzór zaświadczenia o akceptacji Komisji Kwalifikacyjnej - załącznik nr 1 do 

rozporządzenia MEN, o którym mowa w podstawie prawnej niniejszego regulaminu.  

 

7.  Wzór aktu nadania stopnia nauczyciela kontraktowego z- załącznik nr 3 do 

rozporządzenia, o którym mowa w ust. 4.  

 

8. Nauczyciel, który nie uzyskał akceptacji Komisji Kwalifikacyjnej, może ponownie 

złożyć wniosek o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego po odbyciu, na wniosek 

nauczyciela i za zgodą dyrektora szkoły, dodatkowego stażu w wymiarze                                 

9 miesięcy, z tym że nauczyciel stażysta może przystąpić ponownie do rozmowy z 

Komisją Kwalifikacyjną tylko jeden raz w danej szkole.  

 

 

§ 10 
 

1. Z przebiegu pracy Komisji Kwalifikacyjnej sporządza się protokół  (załącznik nr 3) 

zawierający w szczególności uzyskaną przez nauczyciela punktację wraz z jej 

uzasadnieniem.  
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2. Protokoły oraz dokumentacja Komisji Kwalifikacyjnej przechowywane są w Szkole. 

Komisja udostępnia protokoły organom nadzorującym czynności podejmowane w 

postępowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego. 
 

§ 11 

 

1. Regulamin podlega zaopiniowaniu przez Zakładowy Związek zawodowy działający 

w Publicznej Szkole Podstawowej  im. Bolesława Chrobrego w Kołczewie. 
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

 

 

mailto:pspkolczewo@wp.pl

