SKROCONY PRZEBIEG SPRAWDZIANU W KLASIE SZOSTEJ

SZKOLA PODSTAWOWA IM.BOLESLAWA CHROBREGO
W KOLCZEWIE
5 KWIETNIA 2016R.

1. Czas trwania sprawdzianu:
[ CZESC I CZESC
[sala 1/- 80 minut/. od 9.00 do 10.20 sala 1/ -45 minut / od 11.45 do 12.30

w sali 20- 120 minut /np. od 9.00 do 11.00/ | w sali 20 - 70 minut /np. od 11.45 do 12.55/

w sali 21- 120 minut /np. od 9.00 do 11.00/| w sali 21 - 70 minut /np. od 11.45 do 12.55/

2. Podstawowe czynnosci organizacyjne

Godz.

Czynnosci-4 kwietnia 2016 r.(poniedziatek)

14.00

Przewodniczacy i cztonkowie zespotu egzaminacyjnego przygotowujg sale egzaminacyjne:
a) ustawiajg stoliki w sali egzaminacyjnej w sposob zapewniajgcy samodzielng prace
uczniow (stoliki, przy ktérych bedg siedzie¢ zdajacy, sg ponumerowane)

b) ustawiajg numerki na prawym brzegu tawki,

€) rozmieszczajg cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréow

dokonujg podziatu sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem
poszczegobinych czionkdéw ZN

d) przygotowujg urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia czesci drugiej sprawdzianu w
danej sali (odtwarzacza ptyt CD, gto$nikow) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg
jakos¢ dzwieku,

e)umieszczajg w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablicy lub planszy do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu,

f) umieszczajg przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu listy zdajgcych w danej sali /
kod ucznia oraz imie i nazwisko - bez innych informacji/,

i) przygotowujg zapasowe przybory do pisania i rysowania,
k)przygotowujg kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego numerem
PESEL, naklejki przygotowane przez OKE, kartki do losowania numeréw stolikow,

I) przygotowujg losy z numerami stolikéw do wylosowania dla zdajgcych,
1) zdejmujg lub zakrywajg wszystkie pomoce naukowe w salach.

15.00

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespotdw
nadzorujgcych przebieg sprawdzianu sprawdzajg przygotowanie sal egzaminacyjnych a z
przewodniczacymi drugiej czesci dodatkowo w poszczegdlnych salach sprawdzajg stan
techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia sprawdzianu z jezykéw obcych w
kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, gtosnikéw) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg
jako$¢ dzwieku. Nalezy miedzy innymi:

a. upewni¢ sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie Sciezek nagran w
trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej Sciezki badz sekwenc;i
Sciezek

b. przeprowadzi¢ prébe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujgc do tego piyty
z poprzednich sesji egzaminacyjnych). Proponujemy, aby te prébe przeprowadzi¢ z udziatem
uczniow.




Godz. Czynnosci-5 kwietnia 2016 r.(wtorek)

8.00 SPOTKANIE W POKOJU NAUCZYCIELSKIM
PSZE sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg kompletne. W szczegdlnych
przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.

Przypomnienie zadan cztonkéw zespotu nadzorujgcego.
PSZE przypomina cztionkom ZN oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali
egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

8.20 | Uczniowie przychodza do szkoty w petnych strojach galowych .

Na sprawdzian uczen przynosi ze sobg wytgcznie przybory do pisania i linijke:
a) na czesc¢ pierwszg - piéro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, linijke, Wszystkie
rysunki wykonywane sg dlugopisem lub piérem.
b) na czes¢ druga - piodro lub diugopis z czarnym tuszem/atramentem.
Na sprawdzianie nie mozna korzystaé z kalkulatora ani stownika.
Na sale nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
Uczniowie pozostawiajg w szatni m.in. Srodki facznosci, komérki, kurtki, kalkulatory,
korektory, plecaki i inne rzeczy zbedne w czasie sprawdzianu,...
Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze
rowniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczei przypadkowo nie zalat materiatéw
egzaminacyjnych.

8.30 | Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
W wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto po6t godziny przed rozpoczeciem danej
czesci sprawdzianu) sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
sprawdzianu nie zostaty naruszone.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, , nie zostaty naruszone,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawiciela
uczniéw.

8.30 | Zbidrka uczniéw pod salami egzaminacyjnymi: sala 1,20 i 21
Uczniowie ustawiajg sie w szeregu wzdtuz korytarza, zgodnie z listg OKE.

Sala 1- PZN- M. Ideliowicz- 19 uczniéw zgtoszonych
Sala 20- PZN- Lidia Baranowska - 1 zgtoszony uczen (arkusz S8)
Sala 21-PZN- Matgorzata Wierzbicka -1 zgtoszony uczen (arkusz S8)
Czas pracy zdajacych w czesci pierwszej sprawdzianu wynosi 80 minut. W przypadku
ucznidéw, dla ktérych czas trwania sprawdzianu moze by¢ przediuzony — wynosi on 120
minut.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej
moga wnies$¢ wytgcznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj.
a. w przypadku czesci pierwszej sprawdzianu — piéro lub dtugopis z czarnym
tuszem/atramentem
b. w przypadku czesci drugiej sprawdzianu — piéro lub dtugopis z czarnym
tuszem/atramentem
Zdajgcy mogg rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze
rowniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczen przypadkowo nie zalat materiatow
egzaminacyjnych.
8.35 | Uczniowie wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo i losujg numery stolikdw, przy ktérych

beda pracowac.

Jezeli zdajgcy przystepuja do pierwszej i drugiej czesci sprawdzianu w tej samej sali,
losowanie stolikdw nalezy przeprowadzi¢ tylko jednokrotnie, przed rozpoczeciem czesci
pierwszej sprawdzianu




Zdajgcy powinni miec przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (np. legitymacje
szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu
tozsamos$é ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela
danej szkoty.

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat.

8.45 | Po zajeciu miejsc przez zdajgcych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera materiaty
egzaminacyjne od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie
ucznidow w danej sali egzaminacyjnej
b) inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia odpowiedniej czesci
sprawdzianu, tj.:
& wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE (zatacznik 7.)
& formularz protokotu przebiegu danej czesci sprawdzianu w danej sali
egzaminacyjnej (zatacznik 8.)
& naklejki przygotowane przez OKE
& ptyty CD w przypadku czesci drugiej sprawdzianu; otwarcie opakowania ptyty CD
nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do sali arkuszy
egzaminacyjnych
& zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
8.50 | Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
informuje ich:
a. o0 zasadach zachowania sie podczas sprawdzianu
b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
9.00 | Cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki

przygotowane przez OKE.

Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:

a. o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b. o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
egzaminacyjny zawiera zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi

c. o koniecznosci sprawdzenia, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony

d. o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego (dotyczy zdajacych, ktorzy
wykonujg te czynnos$¢ samodzielnie).

Przed rozpoczeciem pierwszej czesci sprawdzianu, w wyznaczonych miejscach arkusza
egzaminacyjnego, uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, oraz
naklejki przygotowane przez okregowg komisje egzaminacyjng. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

Przed rozpoczeciem pierwszej czesci sprawdzianu cztonkowie zespotu nadzorujgcego
sprawdzajg w obecnosci ucznidw poprawnosé zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym

W przypadku uczniéw korzystajgcych z arkuszy dostosowanych, tj. S-8, czynnosci zwigzane
z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujacego

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy w widocznym miejscu, czas




rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajgcych w czesci pierwszej sprawdzianu wynosi 80 minut. W przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania sprawdzianu moze by¢ przedtuzony — wynosi on 120
minut.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakoriczeniu czynnosci organizacyjnych
wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne umieszcza sie w opisanej
kopercie. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy odnotowuje sie w protokole
(zatacznik 8. Instrukcji OKE).

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu sprawdzianu cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg porusza¢ sie po sali egzaminacyjnej w sposéb
niezaktdcajgcy pracy zdajgcych: cicho, bez zaglagdania do prac zdajgcych.

Jesli uczen ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza
kompletno$é materiatéw. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza zakoriczenie pracy wczesniej niz
na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed
odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy
uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca
zdajgcemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy ucznidow ze specyficznymi trudnosciami w
uczeniu sie, S-8).

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajgc pracy
pozostatym piszgcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajgcych, ktdrzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaktéci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

Na 10 minut przed zakorczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajagcym o
koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy
uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie- S-8.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem egzaminacyjnym:

a. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
uczniow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie)

c. poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniéw
d. poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika

Po zakonczeniu pierwszej czesci sprawdzianu osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujgcego — W obecnosci zdajgcych — zbieraja od ucznidw zeszyty zadan
egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi i sprawdzajg kompletnos¢ materiatéw. Nastepnie
przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas
pakowania materiatdw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
pakuje w sali egzaminacyjnej cate arkusze egzaminacyjne (tj. zeszyty zadan egzaminacyjnych
oraz karty odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci pozostatych oséb
wchodzacych w skfad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela ucznidw, a nastepnie
przekazuje niezwtocznie te koperty oraz pozostate materiaty egzaminacyjne
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, a nastepnie
dotacza je do protokotu zbiorczego (zatgcznik 9a).

Pomiedzy czescig pierwszg a czescig drugg sprawdzianu nastepuje przerwa. Uczniowie pod
opiekg wychowawcow przechodzg do stotdwki szkolnej, w ktérych odpoczywajg i spozywaja




$niadanie.

11.30

Uczniowie stawiajg sie na Il czes$¢ sprawdzianu

11.45

Druga czes¢ sprawdzianu przebiega zgodnie z zasadami opisanymi w punktach powyzej.

Zbidrka uczniow pod salami egzaminacyjnymi: sala 1,20 i 21

Uczniowie ustawiajg sie w szeregu wzdtuz korytarza, zgodnie z listg OKE.
Sala 1- PZN- Jarostaw Mikotajczyk- 19 uczniéw zgtoszonych

Sala 20- PZN- W. Noworolnik- 1 zgtoszony uczen (arkusz SA8)

Sala 21-PZN- Maria Wilczek- 1 zgtoszony uczen (arkusz A8)

Czas pracy zdajagcych w czesci drugiej sprawdzianu wynosi 40 minut. W przypadku uczniéw,
dla ktérych czas trwania sprawdzianu moze by¢ przedtuzony — wynosi on 65 minut.

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU
CZESCI PIERWSZEJ SPRAWDZIANU W KAZDYM TERMINIE SPRAWDZIANU

Bezposrednio po zakonczeniu pierwszej czesci sprawdzianu nastepuje odbioér arkuszy
egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzgdkowanie i przeliczenie materiatéw, odnotowanie
liczby arkuszy w protokole, oraz spakowanie i opisanie tych materiatéw (zgodne z
zaleceniami wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego

Po zakonczeniu pierwszej czesci sprawdzianu i opuszczeniu sali przez uczniow cztonkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela uczniéw:

a. odnotowujg na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych

b. w przypadku uczniéw, ktdorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkéw sprawdzianu polegajgce na zastosowaniu zasad oceniania
uwzgledniajgcych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi

c. przygotowujg materiaty do przekazania do OKE

— caty arkusz egzaminacyjny kazdego zdajacego, tj. zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z
nieoderwang od zeszytu karta odpowiedzi

d. przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;j

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzadza wykaz ucznidow przystepujgcych do
pierwszej czesci sprawdzianu w danej sali (zatgcznik 7.) oraz protokot przebiegu pierwszej
czesci sprawdzianu w danej sali (zatgcznik 8.). Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sktad
zespotu nadzorujgcego oraz obserwator.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczagcemu zespotu
gzaminacyjnego:

a. koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne

b. koperty zawierajgce wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne

c. podpisany przez wszystkich cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw protokét
przebiegu danej czesci sprawdzianu w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 8.)

d. uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 7.)

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatdéw z danej sali w
obecnosci wtasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowej komisiji
egzaminacyjnej. Nastepnie sporzadza zbiorczy protokét pierwszej czesci sprawdzianu
(zatacznik 9a), ktory podpisuje. Protokét nalezy sporzgdzi¢ w dwéch jednobrzmigcych




egzemplarzach

Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego (zatgcznik 9a), przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w
sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

a. koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne z wszystkich sal egzaminacyjnych
b. koperty zawierajgce wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne

c. uzupetnione wykazy uczniéw z kazdej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.)

d. kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

e. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu pierwszej czesci sprawdzianu (o ile taka sytuacja
zaistnieje) (zatacznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych uczniow.

W szkolnej dokumentacji sprawdzianu pozostajg: a. protokoty przebiegu pierwszej czesci
sprawdzianu z poszczegolnych sal (zatgcznik 8.) b. protokét zbiorczy przebiegu pierwsze;j
czesci sprawdzianu (zatgcznik 9a) c. oryginat wykazu zawartosci przesyiki z materiatami
egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora d. kopie wykazéw ucznidw przystepujacych
do pierwszej czesci sprawdzianu w danej sali e. kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu
danej czesci sprawdzianu (zatgcznik 11.)

Dokumenty szkota przechowuje do 31 grudnia 2016 r.

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU
CZESCI DRUGIEJ SPRAWDZIANU W KWIETNIU

Bezposrednio po zakohczeniu drugiej czesci sprawdzianu nastepuje odbiér arkuszy
egzaminacyjnych od zdajgcych, uporzgdkowanie i przeliczenie materiatéw, odnotowanie
liczby arkuszy w protokole, oraz spakowanie i opisanie tych materiatéw (zgodne z
zaleceniami wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego

Po zakonczeniu drugiej czesci sprawdzianu i opuszczeniu sali przez ucznidw czionkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela ucznidw:

a. odnotowujg na wykazie uczniéw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych

b. w przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkéw sprawdzianu polegajgce na nieprzenoszeniu odpowiedzi na
karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na
zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi

C. przygotowujg materiaty do przekazania do OKE, tj.

& w przypadku zdajgcych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie —
odrywaja karte odpowiedzi od zeszytu zadan egzaminacyjnych (zeszyty zadan zostajg w
szkole, do OKE przekazywane sg tylko karty odpowiedzi)

# w przypadku pozostatych zdajgcych, w tym ucznidw, ktorzy zgtosili, ze nie zdgzyli przenies¢
wszystkich/czesci odpowiedzi na karte — caty arkusz egzaminacyjny kazdego zdajgcego, {j.
zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg odpowiedzi

d. przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzadza wykaz ucznidw przystepujgcych do
drugiej czesci sprawdzianu w danej sali (zatgcznik 7.) oraz protokét przebiegu drugiej czesci
sprawdzianu w danej sali (zatgcznik 8.). Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sktad
zespotu nadzorujgcego oraz obserwator

Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego:




a. koperty zwrotne zawierajgce wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi

b. koperty zwrotne zawierajace wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne (zeszyty
zadan egzaminacyjnych z nieoderwang kartg odpowiedzi), w przypadku zdajgcych:

& majacych prawo do arkuszy dostosowanych, tj., S-8

« ktorym nie przystuguje prawo do arkuszy dostosowanych, ale (a) nie majg obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub (b) zgtosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czesci
odpowiedzi na karte

c. koperty zawierajgce zeszyty zadan egzaminacyjnych, od ktérych oderwane zostaty karty
odpowiedzi (o ktérych mowa w pkt. a.)

d. koperty zawierajgce wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty CD oraz
niewykorzystane arkusze egzaminacyjne

e. podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréow protokét
przebiegu drugiej czesci sprawdzianu w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 8.)

f. uzupetniony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 7.).

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢é materiatéw z danej sali w
obecnos$ci wlasciwego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej. Nastepnie sporzgdza zbiorczy protokot drugiej czesci sprawdzianu (zatgcznik
9b), ktdry podpisuje. Protokét nalezy sporzgdzi¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przesyta
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposéb okreslony przez
dyrektora tej komisiji.

Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

a. koperty zwrotne zawierajgce wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi

b. koperty zwrotne zawierajace wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne (zeszyty
zadan egzaminacyjnych z nieoderwang kartg odpowiedzi;

c. koperty zawierajgce wadliwe arkusze egzaminacyjne i ptyty CD oraz niewykorzystane
arkusze egzaminacyjne

d. uzupetnione wykazy uczniéw z kazdej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 7.)

e. kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

f. kopie wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora g. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu drugiej czesci sprawdzianu (o ile taka
sytuacja zaistnieje) (zatgcznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych uczniow.

W szkolnej dokumentacji sprawdzianu pozostaja:

a. protokoty przebiegu drugiej czesci sprawdzianu z poszczegodlnych sal (zatgcznik 8.)

b. protokét zbiorczy przebiegu drugiej czesci sprawdzianu (zatgcznik 9b)

c. oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

d. kopie wykazow ucznidéw przystepujgcych do drugiej czesci sprawdzianu w danej sali
(zatacznik 7.)

e. kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu drugiej czesci sprawdzianu (zatacznik 11.).

Dokumenty szkota przechowuje do 31 grudnia 2016 r.

W szkole pozostajg réwniez zeszyty zadan uczniéw, ktérzy mieli obowigzek przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi. Zeszyty te powinny by¢ zabezpieczone przed
nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych uczniéw (zapakowane w koperty przez
zespot nadzorujgcey) i przechowywane do momentu przekazania uczniom za$wiadczen o
wynikach sprawdzianu.




